INFORMATYKA — KL. Il = GIMNAZJUM W TEGOBORZY ARKUSZ KALKULACYJNY EXCEL

Temat ,3: Poznajemy podstawy pracy w programie Excel.

1. Arkusz kalkulacyjny — to:
— program przeznaczony do wykonywania réznego rodzaju obliczen oraz prezentowania i analizowania ich
wynikéw,
— utworzony (w tym programie) dokument, zawierajgcy dane, ich opisy, wyniki obliczen.
2. Arkusz kalkulacyjny sktada sie z wielu komérek (przeciecie kolumny i wiersza), ktére majg wtasne adresy okre-
$lone przez nazwe kolumny i numer wiersza (np. H13).
3. Komérka aktywna — w niej wprowadzane i modyfikowane sg dane, otoczona jest czarng ramka. Jej adres pojawia
sie w polu nazwy.
4. Obszar — spoéjny blok komérek, ma swoj adres zwany zakresem komoérek (np. B2:E7).
5. Do komodrek mozna wpisywac:

— tekst
— liczby, daty (dane), itp.
— formute.
6. Formuta —to wzdr opisujgcy sposdb obliczenia zawartosci komarki arkusza, do ktorej dana formuta zostata wpi-
sana.
Kazda formuta sktada sie z:
— znaku =

— zmiennych — czyli adreséw komarek, do ktérych wpisujemy dane (liczby)
— operatoréw — czyli znakdw dziatan: + - * / A inawiaséw ( )
np. =C5+D7
7. Formatowanie komoérek — czyli zmiana ich wygladu
(zaznaczy¢ komorki (zakres) — ppm — Formatuj komérki — ... lub zaktadka Narzedzia gtéwne)
Formaty komérek np. liczbowe, walutowe (zt, $, €), data, czas, procentowe, specjalne.

Cwiczenia
v" Skopiowaé do swojego folderu plik cwiczenia-kl.ll.xls, a nastepnie zmieni¢ jego nazwe na ,imie i nazwisko
ucznia”

Uwaga: Kazde ¢wiczenie zapisane w tym samym pliku, ale w nowym arkuszu jako nr kolejnego ¢wiczenia.

v Cw.0
1. zaznaczanie zakresu komadrek (Ctrl+lpm)
2. wypetnianie przez ,przecigganie” (liczby, dni tygodnia, miesigce)
3. kopiowanie
4. zmiana szerokosci kolumn i wysokosci wierszy
5. formatowanie komoérek

Dziatania na liczbach

Ip. |a b a+b a-b a'b ahb a*b (a+b)2  |a+c b-c
1 3 4
v' (cwiczenia-kl.ll.xls) éw.1 2 12 2
> 3 5 5
4 4 7
5 [ 4
6 3 8
7 2 12
8] 22 2
9 1 10
10 13 2
Uzupelnij tabelke odpowiednimi formutami .
Uwaga!
- w tabeli jest odwotanie do konkretnej komérki, ktora przechowuje wartosé C (adresowanie
bezwzgledne)

- strzatka oznacza, ze nalezy wpisac formuly w pierwszym wierszu, nastepnie skopiowac na ponizsze.
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INFORMATYKA — KL. Il = GIMNAZJUM W TEGOBORZY ARKUSZ KALKULACYJNY EXCEL

Temat ,4: Elektroniczne liczydto — formuty matematyczne.

1. Adresowanie komaérek:

a)
b)

c)

adresy wzgledne (np. B23) — przy kopiowaniu formuty (wzoru) do innych obszaréw, adresy automatycz-
nie dopasowujg sie do nowego potozenia.

adresy bezwzgledne (np. $BS3) — to odwotanie sie do konkretnej komérki. Adres komorki wystepujgcy
w formule skopiowanej do innej komarki nie ulega zmianie.

adresy mieszane — przy kopiowaniu nie ulega zmianie nazwa kolumny (np. $SC5) lub numer wiersza (np.
C$5)

2. Funkcja — to zdefiniowana w arkuszu kalkulacyjnym gotowa formuta (wzér).
Argumenty — to wartosci, dla ktdrych funkcja wykonuje okreslone obliczenia (np. liczba, tekst, adres komérki,
itp.). Rodzaj argumentu zalezy od funkgji.

3. Autosumowanie (lewy Alt+=) )y

Cwiczenia

v Cd. éw

1

v' Stosujgc adresowanie mieszane przygotuj ,tabliczke mnozenia” do 1-20 arkusz zapisz jako tabliczka.

v" Cwiczenia dodatkowe (z pliku cwiczenia-kl.Il.xls) ¢w.1-dod
¢w.1-dod — éw.5-dod o
i Szacunkowy koszt energii
1 godziny pracy
Kosztorys wycieczki
Oséb [ 30 ]Naosobe | ]
Cena 1 kWh 0,39z
Autokar 500.00 zt
Ubezpreczenie 50 #
Bilety 50 24 .
oo F Urzadzenie Moc P [kW] Koszt
Rezenia 0d Bojler elektryczny 2,50
Ramin :] Komputer 0,20
Kuchenka elektryczna 1,50
Uzupelnij tabelke (2ac komérki) odp dnimi formutami Odkurzacz 1,10
Ustaw format walutowy - 21
Zarowka 100 W 0,10
Telewizor 0,06
€w.3-dod razem
C: kacj vinny trwac¢ 10 miesiecy? " ot . .
o w ";“a"m' e Uzupetnij tabelke (zacieniowane komorki) odpowiednimi formutami.
y Y Ustaw format walutowy - zi.
Liczba Udaat
odpowiedz | procentowy
tak 28
nie 5
nie wiem 2
l tacznie Ew 5-dod
w
Szacunkowy tygodniowy koszt energii elektrycznej
Uzupetnij tabelke (zac komorki) odps mi formutami.
Ustaw w odpowiednich komaorkach format procentowy. Cena 1 kWh 0.39 z1
Udzial
Mo | Com | Fubm ||y
Urzadzenie P Py W | (tygodniowy) | zutycia energil
(tyd ziei)
kW) [h] [kWh) (2 %]
éwA-dod Czajnik elektryczny 2,00 2|
Komputer 0,20 15
Liczba urodzen Kuchenka elektryc ma 1,50 Fil
Lodéwka 0,06 168
it Przyrost Przyrost Odkurzacz 1,10 2|
Rk diodmd || Coooawy); | procaniowy P4} Odwietlonie 8 100W | 0,80 »n
w stosunku do roku 2000 Pralka 1,50 4
96 428 203 Telewizor 0,06 28
97 412600 L
98 395 600 Na tydzien
99 382 000
2000 378 300 Na dzien
2001 368 200
2002 353 800 Namiesiac
2003 351100 Ha rok
- — - Uzupelnijtabelke (racieniowane komdrki) odpowiednimi formutami
Uzupctnij tabelkg (zac komérki) formutami. Ustaw w odpowiednich komarkach format procentowy Iub walutowy.
Ustaw w odpowicdnich komérkach format procentowy.
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INFORMATYKA — KL. Il = GIMNAZJUM W TEGOBORZY ARKUSZ KALKULACYJNY EXCEL

| Temat ,5: Elektroniczne liczydto — formuty matematyczne — cd.

1. Wstawianie funkcji do arkusza (menu Formuty — ... lub wpisujemy recznie np. =suma ...)
2. Przyktady funkcji:
=SUMA(argl; arg2;...) — oblicza sume wartosci wyznaczonych przez argumenty (argl oznacza argument1 itd.)
=MAX(argl; arg2;...) — zwraca najwieksza z wartosci wyznaczonych przez argumenty
=MIN(argl; arg2;...) - -[|- najmniejszg -[|- -[]-  -||-  -[I- -I1-
=SREDNIA(argl; arg2;...) — oblicza $rednig arytmetyczna
=DZI$() — wyswietla biezaca date
=POTEGA(podstawa; wyktadnik) - a” podstawa "Y¥*@"
=Licz.Jezeli(zakres;kryteria) — zlicza liczbe komodrek we wskazanym zakresie spetniajgcych podane kryterium
=PI() — zwraca wartos¢ liczby pi (z doktadnoscig do 15 miejsc po przecinku! T = 3,14)
Np.: =SUMA(A1:A5) =SUMA(A1;A5:A8)
=MAX(A1:A8) =MAX(A1;B3;C5)
L. . Obliczanie pdl i obwodéw figur ptaskich
Cwiczenia: boka=[ 3] P promied =[5 ]
V' (cwiczenia-kl.Il.xls) éw.2 R figura pole obwsd
v Rt
okrag

Wyniki
Nr pracy Cl?ifz Czeéé o Wynl.k
ycma przyrodnicza facznie
50 50 100
L. . . . 1 23 33
v' Cwiczenia dodatkowe (cwiczenia-kl.I1.xls) : o o
¢w.7-dod a 23 Fx]
» 5 23 50
o 6 34 3
7 44 49
8 34 3
9 27 23
10 35 44
Srednia
Procentowo [%]

Uzupetnij tabelke odpowiednimi formutami
=C3°F3
-POTEGA(C3;2) lub -C342
=Pi()*13%13
=2*(C3+F3) lub =27C3+2*F3
=4*C3
=2*Pi()*13

Wstaw wiersze i brakujgce komdrki dla trapezu réwnoramiennego i tréjkgta
réwnobocznego

Wyniki egzaminu gimnazjalnego

Najlepsz: nik | ] [ |

Najstabs zy wynik | ] T |
komdrka C18, D18, E18
=érednia/max liczba punktow
komérka €20, D20, E20
=max
komarka €21, D21, E21
=min
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INFORMATYKA — KL. Il = GIMNAZJUM W TEGOBORZY ARKUSZ KALKULACYJNY EXCEL

| Temat ,6.,7: Graficzne przedstawianie informacji.

1. Wstawianie wykresu (zaznaczy¢ zakres komérek — zaktadka Wstawianie — Wykresy —...)
2. Formatowanie wykresu — czyli nadawanie mu ,wtasciwego wygladu”

zaznaczy¢ wykres (klikng¢ na nim) — menu Narzedzia wykreséw — zaktadki: Projektowanie, Uktad, Formato-
wanie (lub ppm na wybranym elemencie wykresu)

Uwaga:
Kazdy wykres powinien by¢: czytelny i przejrzysty, dlatego pamietaj o podaniu tytutu, opisaniu osi, legendy,
dobraniu odpowiedniego typu wykresu i dopasowaniu jednostki oraz stosowaniu etykiet danych.

Cwiczenia: Uczniowie w szkolach w tys.

‘ \ Ponadgimnaz Ponadgimna

Szkoly | Szkoly jalne
! podstawowe Gimnazja } zasadnicze ogb:n::xm u:cl:d“:wn
S ; ; P [ 200412005 | 2724 1649 | 239 | 748 816
v" Cwiczenia dodatkowe (cwiczenia-kl.1l.xls) zwsm0s | 202 | Asw | om | me | 1
éw.lo-dod - (':W.14-d0d 2006/2007 | 2485 1509 1 229 I 133 i 17
= | Utwérz wykres podobny do przedstawionego na rysunku
auj tabelke i , wyr )

Uczniowie w szkolach

Uczniowie w szkolach w tys.

[ 'Ponndglmnn: Ponadgimna

| Szkoly | Skoly jaine
Gimnazja | s | zjalne
podstawowe zasadnicze ogo:.::::ml i
200412005 2724|1649 239 | 148|816
| 2005/2006 2602 1597 232 739 753
2006/2007 | 2485 1529 | 229 733 I 1

Utworz wykres podobny do przedstawionego na rysunku.
Sformatu) tabelke [ , Wy

2006/07

Uczniowie w szkotach w tys.

[ Ponadgimna P

Ponadgimna
Gimnaza | S2koW Hee Zalne

_— Lo fcace | —

1649 239 748 816

1597 | 22 | 739 753

| "2006/2007 2485 1529 | 229 w1 Tr

Utworz wykres p ydo na rysunku, go zgodnie z

zamieszczonymi wskazowkami,

Ludnos¢ $wiata w mid commeurvewe ) Uczniowie w szkotach
Ludno$é 272 )
—1 *5LZG%§93 7771 2602 2485

567438
6,070581 2000
6,453628

Utworz wykres podobny do przedstawionego na rysunku
2Zmodyfikuj wykres, by spetnial podane wymagania:
- tytul wykresu (tytut gléwny) - duly rozmiar czcionki, pogrubienie
- tytul osi Y (w mid) - duzy rozmiar czcionki, pogrubienie
- skalanaosiY-co 1 mid

: 1
- jednostki na osiach - duzy rozmiar czcionki, pogrubienie [i"""‘ WOz a s e
- seria danych - kolor brgzowy & =
ctykicty danych - wystepujq jako wartos¢, duiy rozmiar czcionki,
pogrubicnic
Luﬁoté swiata
7 o (¥ - Powierzchnia kontynentow Powturachnia koatynontber v sl hend
¢ s e Europs Jmmmm 105
54 i ———————— 44,
- Ameniaps 178 P of s mpypn
£ Antarityda 132 AmerykaPin  — 241
S 3 Azp 445 AmerykaPd I—— |75
3 Eurcpa 05 Adryks  — 103 |
21 ] 10 20 30 40 50
14
0
u v dop ch na rysunku.

Slormatuj abelkg (obramowanie, Genicwanie, wyrownanie)

- adryko
2%

W Ameryka Pd
13%

u Anlarkiya B Ameryka Pin

@4
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INFORMATYKA — KL. Il = GIMNAZJUM W TEGOBORZY ARKUSZ KALKULACYJNY EXCEL

| Temat ,5.,9: Skomplikowane obliczenia

=Jezeli (warunek; ,,w S¢_jesli w H"Y S¢_jesli z
Jezeli (warunek; ,, wartosc_jesli_prawda” artosc_jesli_fatsz”

Np.:

4 A B =jezeli(A1>0;"liczba dodatnia”; ”liczba niedodat-

|

Uwagal

Liczby:
— dodatnie — tzn. >0, czyli (0,+x) —c/ } f t
— ujemne —tzn. <0, czyli (-0, 0) , . M . . .

— niedodatnie - tzn. <=0 (<0) : : : : : l
wszystkie z wyjatkiem dodatnich, czyli liczby ujemne i zero! -1 0
(-0, 0>
— nieujemne — tzn. >=0 (=0)
wszystkie z wyjatkiem ujemnych, czyli liczby dodatnie i zero! ' l ' ' ' '
<0,+00) 0 1
Zestawienie ocen danego ucznia
Cwiczenia: e xﬂ T zestawienie ocen
T
V' (cwiczenia-kl.ll.xls) éw.3 - Zestawienie ocen I I I I I I I | I | | I
g |
T wea***u “"
I T | Iy
Uzuedn | Ta0ell 0 20w | Mibﬂ\ hmt
Wikt o copow tdnic oy i utwors
o wykes
Egzamin
:::::w ;m:;: nia Egzamin
e - -l -
V' (cwiczenia-kl.ll.xls) éw.4 - Egzamin _ = M. . 8
. e
e E‘: o S DU e "
T et — 3
£ Ao Kops 17 Adam Abacki Se— 13
$ Ada Wakez k1] - - -
10 Kasia Wectawsk [ o 0 40 0 0 100
Sk pusind
R ingviatvigweniian
Utwa 2 wryhos 3¢ =3 rysunky
Ankieta
Czy uczniowie powinni nosié¢ mundurki?
v Cwiczenia dodatkowe (cwiczenia-kl.11.xls) Odpowiedz! respondentow Wybrane dane
¢w.8-dod - ¢w.9-dod — ¢éw.9a-dod Nr ankiety | Odpowiedi | Wiek | lle bylo odpowiedzi .tak”
: % :: ‘g lle bylo odpowiedzi .nie”
K
4 'n‘ie lle 056b ponitej 18 roku kycia wazigho udzial w ankiecie?
5 nie wiem
[} nie F-] e 056b dorostych wziglo udzial w ankiecie?
T tak 1
8 tak p]
9 nie 12
10 nie "
L] k| 9 | komdrka F8, F10, F12, F14
=licz.jeiel
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INFORMATYKA — KL. Il = GIMNAZJUM W TEGOBORZY

Odpowiedzi respondentéw

Ankieta

Czy uczniowie powinni nosié mundurki?

Podsumowanie ankiety

Liczba Udzial
Nrankiety Odpowiedi Wiek odpowiedzi | procentowy [%]
1 tak 10 [tak | |
tak 12 nie T 10
tak nie wiem - -
nie Lacznie|
nie wiem
nie 25
tak 1
komarka G8, G9, G10
] [
nie 12 S
10 nie 1 Uwaga: strzatki sugerujg, Ze nalezy zastosowad
M Tak 50 o 2liw € przeciagnigcie formuty
]
Liczba Udzia
odpowiedzi |procentowy %]

>=18
<18

+

v

Lacmie

Liczba ocen z przedmiotu

ARKUSZ KALKULACYJNY EXCEL

Nazwisko Imig | Ocena Ocena Liczba
ocen
Antosz Jan 5 6
Baran Beata 2 5
Cebula Anna 2 4
Duda Dariusz 6 3
Gawron Jan 2 2
lzworska | Ewa 4 1
Jodtowski | Andrze) [
Kaleta Piotr 3
Kmieck Marta 2
Kudela Karolina 5

komorki G5-G10
=licz jezeli

Uwaga: strzalki sugerujg, ze naleiy zastosowac adresowanie
umozliwiajace przeciggnigcie formuty {adresy bezwzgledne:)

Temat 35: Utatwienia w pracy. Porzadek w arkuszu.

1. Formatowanie warunkowe
Zaznaczy¢ komorki — Narzedzia gtowne — Style — Formatowanie warunkowe

2. Btedy w formutach:
#iHH - za mata szerokos¢ kolumny, uzyto ujemnej daty lub godziny

#ARG! — btedny typ argumentu lub operatora

#DZIEL/O! - liczba dzielona jest przez ,,0”!
#NAZWA? — program nie rozpoznaje tekstu zawartego w formule, tekst nie jest ujety w cudzystéow lub

pominieto ,,:” w odwotaniu do zakresu

#N/D! — wartosc jest niedostepna dla funkcji lub formuty (brak danych)
#ADR! — nieprawidtowe odwotanie do komarki (usunieto komaérki, do ktorych odwotujg sie inne formuty)

#LICZBA! — formuta lub funkcja zawiera nieprawidtowg wartos¢ liczbowa (wynik jest za duzy lub za maty, by
mogt byé przedstawiony w arkuszu ( —1 - 103%7: 1 - 103°7))
H#ZERO! - okreslono przeciecie sie dwdch obszarow, ktére sie nie przecinajg (np.: brak ,,;” przy sumowaniu
dwoch zakreséw)

Cwiczenia:

v' ¢éw.3 (,Zestawienie ocen”) — wyrdznij ocene ,,1”

Wprowadz formatowanie warunkowe w éwiczeniu:

v’ é&w.4 (,Egzamin”) — wyrdznij wynik ,zaliczyta”

v Cwiczenia dodatkowe (cwiczenia-kl.11.xIs)
¢w.6-dod

v

Bledy wyswietlane zamiast wyniku formuly

éw 6-dod

2520 22| #ARG!
25,2 0| #DZIELIO!
5 4|srednia(A6:B6)
233]  300| #LICZBA!
1000000| 100000 1E+11
Papraw dane, by wyswietlal si¢ wynik dzialania, a nie bigd.
Uwaga!

danych

Skorzystaj z pomocy na temat dancgo bigdu.
Ni¢ da si¢ poprawi¢ wyniku dziclenia przez 0 1 potggowania bez zmiany

Temat 3;: Arkusz kalkulacyjny Excel — ¢wiczenia.

Temat 3,: Sprawdzian wiadomosci
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